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k% Schule Pfaffikon ZH

Fassung 5.0
5.11.1.0. Reglement Schulreisen / Exkursionen / Klassenlager / freiwillige Sportlager
Erlass durch die Schulpflege Pfaffikon ZH am 8. Juli 2003

A Iweck In diesem Reglement sind Zust&ndigkeit, Abl&ufe,
Verantwortlichkeit und die finanziellen Belange in Bezug auf
Schulreisen, Exkursionen, Klassenlager und freiwillige Sportlager
geregelt.

B Geltungsbereich Dieses Reglement gilt fUr alle an der Schule Pfaffikon angestellten
Lehrpersonen, die einen der oben aufgefUhrten Anldsse
durchfUhren und fur die Leiter der freiwilligen Sportlager.

C Rechisgrundlagen C 1. Verhdltnis zum kantonalen Recht
Volksschulgesetz

Reglement Uber die Klassenlager an der Volksschule.

C 2. Verhdltnis zum kommunalen Recht

Organisationsstatut der Schule Pfaffikon
Personalverordnung der Gemeinde Pfaffikon
Pflichtenheft fUr Schulleitungen

Pflichtenheft SLK

D Formelles D 1. Zustandigkeiten
FUr mehrtégige Exkursionen und Schulreisen sowie Klassenlager ist
die Schulleitung zustandig.

FUr freiwillige Sportlager liegt die Zustandigkeit bei der
Schulpflege.
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E Materielles E 1. Rechte und Pflichten

Die Lehrperson oder die Lagerleitung ist fUr Vorbereitung,
DurchfGhrung und Abrechnung dieser Anldsse verantwortlich. Sie
bestimmt und instruiert die Begleitpersonen und orientiert die
Schulleitung.

E 2. Inhaltliche Regelungen

E 2.1. Allgemeines

E 2.1.1. Projektbeschrieb, Kostenvoranschlag

Die verantwortliche Person reicht das Grobprogramm und den
Kostenvoranschlag fUr mehrtdgige Schulreisen oder Exkursionen
sowie fur Lager der Schulleitung zur Genehmigung mindestens
einen Monat vor der Durchfuhrung ein. Besondere
Gefahrenmomente sind darin zu erwdhnen.. Die Eltern werden
von der Lehrperson mindestens einen Monat vor der
DurchfGhrung informiert.

E 2.1.2. Rechnungswesen

Nach der Genehmigung eines Projektes kann ein Vorschuss
bezogen werden. Das Formular fir den Bezug des Vorschusses
muss mindestens 14 Tage vor Lagerbeginn bei der
Schulverwaltung bezogen werden. Nach der DurchfUhrung des
Anlasses ist der Schulleitung innert drei Wochen eine Abrechnung
vorzulegen. Diese weist alle Einnahmen und Ausgaben fUr die
Vorbereitung und DurchfUhrung des Anlasses aus. Die Belege der
Ausgaben sind der Abrechnung beizulegen. Defizite werden in
begrindeten Fallen Uber die Schule ausgeglichen. Uberschisse
aus freiwiligen Sportlagern fallen der Schule zu.

E 2.1.3. Entschadigungen

Alle Entschadigungen und Schulbeitrége sind im Anhang
aufgefuhrt.

In begrindeten Fdllen kdnnen die finanziellen Vorgaben fur
solche Veranstalfungen ausnahmsweise auch Gberschritten
werden, sofern der Gesamtrahmen pro Klassenzug (Stufe)
respektive pro Schuleinheit eingehalten wird. FUr die Bewilligung
solcher Ausnahmeregelungen ist die Schulleitung zustandig.
Dieser Entscheid muss vorg&ngig sowie rechtzeitig schriftlich
festgehalten und der Schulverwaltung zugestellt werden.

E 2.1.4. Zusatzliche Auslagen

Auslagen, welche sich nicht im Rahmen dieses Reglements
bewegen, mussen bei der Schulpflege beantragt werden und
sind in der Regel bei der Budgetierung im Vorjahr anzumelden.

E 2.1.5.Versicherung
Die Versicherung ist Sache der Inhaber der elterlichen Gewalt.

E 2.1.6. Meldepflicht

Besondere Vorkommnisse mUssen den betroffenen Inhabern der
elterlichen Gewalt und der Schulleitung, der Schulverwaltung
sowie der Schulpflege gemeldet werden (Unfdlle, ernsthafte
Erkrankungen, schwerwiegende disziplinarische Vorfalle).
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E 2.1.7. Fachlehr- und Hauswarispersonal als Begleitpersonen
Fachlehrpersonen und Hauswarte kdnnen entsprechend den
kantonalen Richtlinien beziehungsweise. nach Ricksprache mit
der Schulleitung die Klassenlager, Schulreisen oder Exkursionen
begleiten.

Nach Moéglichkeit ist ein Vikariat zu vermeiden.

Hauswarte und deren Partner kénnen in Absprache mit dem
leitenden Hauswart beziehungsweise der
Liegenschaftenverwaltung fir mehrtédgige Schulreisen und
Exkursionen sowie bei Lagern als Hilfskrafte beigezogen werden.

E 2.1.8. Rekognoszierung fir Schulreisen, Exkursionen,
Klassenlager, freiwillige Wintersportlager

FUr Rekognoszierung kann ein Tag eingesetzt werden, die Schule
findet jedoch statt.

E 2.1.9. Formulare
FUr Kostenvoranschlége, VorschUsse und Abrechnungen sind die
offiziellen Formulare zu verwenden (siehe Anhang).

E 2.1.10. Kleidung und Ausriustung

Es ist darauf zu achten, dass die Kinder fur Lager und
Wanderungen zweckmdssig ausgerUstet sind. Der Leiter I&sst den
Eltern schriftlich eine Aufstellung Uber mitzubringende
Gegenstédnde und Kleidungsstucke zukommen.

Der Hauptleiter ist daftr verantwortlich, dass in Lagern und auf
Wanderungen eine gut ausgerustete Apotheke mitgefUhrt wird.

E 2.1.11. Krankheit und Unfall

Der Hauptleiter fordert die Eltern im Voraus auf, inn Gber
chronische Leiden (z. B. Asthma), Unvertréglichkeit von
Medikamenten, Allergien usw., ihrer Kinder zu informieren.

E 2.2. Schulreisen

E 2.2.1. Berechtigung

Schulreisen k&dnnen vom Kindergarten an jahrlich stattfinden. Wird
ein Klassenlager durchgefihrt, so entfallt im betreffenden
Schuljahr die Schulreise.

E 2.2.2. Daver
Schulreisen dauern im Kindergarten und in der Unterstufe einen
Tag, in der Mittelstufe in der Regel einen Tag, in der Oberstufe ein

bis drei Tage.

E 2.2.3. Rayons

4./ 5.Klasse: Kanton ZUrich und angrenzende Gebiete
6. Klasse: ganze Schweiz

7.-9.Klasse: ganze Schweiz

Uber Ausnahmen im Gebiet der Schweiz entscheidet die
Schulleitung. Uber Ausnahmen ausserhalb der Schweizer Grenzen
entfscheidet die Schulpflege
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E 2.2.4. Begleitpersonen
Bei mehrtdgigen Schulreisen mUssen im Leiterteam eine
mdannliche und eine weibliche Person vertreten sein.

E 2.2.5. Schulbeginn nach der Schulreise

Der Unterrichtsbeginn kann am Tag nach der Schulreise in
Absprache mit der Schulleitung maximal um zwei Vormittags-
Lektionen verkUrzt werden. Die Betreuung sémtlicher Kinder muss
dabei gewdhrleistet sein.

E 2.3. Exkursionen

E 2.3.1. Berechtigung
Exkursionen k&nnen von allen Klassen durchgefihrt werden. Die
Exkursionen stellen einen Bestandteil des Unterrichts dar.

E 2.3.2. Daver
Programme fUr Exkursionen, die mehr als einen Tag dauern, sind
der Schulleitung vorzulegen.

E 2.3.3. Begleitpersonen

FUr alle Exkursionen kbnnen Begleitpersonen beigezogen werden.
Bei mehrtdgigen Exkursionen mussen im Leiterteam eine
mannliche und eine weibliche Person vertreten sein.

E 2.3.4. Fachbegleiter
Zur Vertiefung und Ergdnzung des Exkursionsthemas kann eine
fachlich ausgewiesene Begleitung beigezogen werden.

E 2.4. Klassenlager

E 2.4.1. Berechtigung
Klassenlager sind von der 4. Primarklasse, an, zuldssig. Pro
Schulstufe duUrfen zwei Klassenlager durchgefGhrt werden.

E 2.4.2. Daver
Klassenlager dauern zwischen funf und acht Tage.

E 2.4.3. Rayons

4./ 5. Klosse: Kanton ZUrich und angrenzende Gebiete
6. Klasse: ganze Schweiz
7.- 9. Klasse: ganze Schweiz

Uber Ausnahmen im Gebiet der Schweiz entscheidet die
Schulleitung. Uber Ausnahmen ausserhalb der Schweizer Grenzen
entscheidet die Schulpflege

E 2.4.4. Begleitpersonen
Die Lagerleitung besteht aus der verantwortlichen Klassenlehrkraft

und

bis 25 Kinder eine oder zwei Begleitpersonen, bei
Selbstkochlager zusatzlich ein(e) Koch / Kéchin .

Uber 25 Kinder Handhabung wie bei Lager mit bis 25 Kinder.

Dazu entweder eine zusatzliche
Begleitperson oder ein(e) zusatzlicher(r) Koch
/ Kéchin bei Selbstkochlager
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Dem Leiterteam muUssen mindestens eine Frau und ein Mann
angehdren.

FUr spezielle AktivitGten kbnnen tempordr auch Fachpersonen
als Leiter beigezogen werden (z.B. Skilehrer)

E 2.4.5. Verpflegungsbeitrag

Schulpflichtige Kinder, wie auch schulpflichtige Kinder von
Leitern und Begleitern bezahlen einen Verpflegungsbeitrag
gemadss Beschluss der Bildungsdirektion (siehe Anhang).

E 2.4.6. Unterkunft

Der Hauptleiter ist fUr eine ordnungsgemadsse Unterkunft
verantwortlich. Er schliesst und unterzeichnet zusammen mit der
Schulleitung den Mietvertrag nach sorgfaltiger Prifung ab. In
Zweifelsfdllen wird die Schulverwaltung konsultiert.

E 2.5. Freiwillige Sportlager (z.B. Skilager)
E 2.5.1. Grundlagen

In den Ferien kénnen freiwilige Sportlager durchgefGhrt werden.
Diese muUssen frUhzeitig mit der Schulpflege, Schulleitungen und
der Schulverwaltung geregelt werden.

E 2.5.2. Berechtigung
4.- bis 9.-Kl&ssler, Mindestteilnehmeranzahl 16 Kinder

E 2.5.3. Daver
FUNf bis acht Tage.

E 2.5.4. Rayon
Ganze Schweiz, Uber Ausnahmen entscheidet die Schulpflege

E 2.5.5. Begleitpersonen

Die Lagerleitung besteht aus einem Haupftleiter und bei 16
Kindern zusatzlich 2 erwachsenen Hilfsleitern

bei 17 - 25 Kindern zus@tzlich 3 erwachsenen Hilfsleitern
bei 26 - 34 Kindern zus@tzlich 4 erwachsenen Hilfsleitern
bei 35 - 43 Kindern zusatzlich 5 erwachsenen Hilfsleitern
bei 44 - 52 Kindern zusatzlich 6 erwachsenen Hilfsleitern
bei 53 und mehr Kindern zus. pro 8 Kinder 1 erw. Hilfsleiter

bei Selbstkochlagern zusatzlich:
bis 50 Kinder max. 2 Kdche
Uber 50 Kindermax. 3 Kdoche

E 2.5.6. Kosten

Die Schule fragt die Leiter- sowie die Rekognoszierungskosten
gemass Anhang. Die Eltern Gbernehmen die restlichen
budgetierten Kosten.

Wird ein Lager wegen Krankheit, Unfall oder aus familidren
Grinden nicht angetreten oder nur teilweise besucht, kbnnen
die einbezahlten Beitrdge den Eltern ganz oder teilweise
zurUckerstattet werden. Bei Krankheit oder Unfall ist ein arztliches
Zeugnis zu erbringen. Familidre Grinde sind schriftlich zu
erldutern.
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E 2.5.7. Verpflegungsbeitrag
FUr Leiterkinder im Lageralter (Mittel- und Oberstufe) ist der
ganze Lagerbeitrag zu bezahlen.

E 2.5.8. Aufgaben der Hauptleitung

Die Hauptleitung ist fUr eine ordnungsgemdsse Organisation
verantwortlich. Die umfasst unter anderem die
Zusammenstellung vom Leiterteam, die Miete vom Lagerhaus
und die Einhaltung der finanziellen Rahmenbedingungen. Sie
schliesst als verantwortliche Person zusammen mit der
Schulverwaltungsleitung den Mietvertrag fur die Unterkunft nach
sorgfaltiger Prifung ab.

E 2.5.9. Nachfolgeregelung Hauptleitung

Die Hauptleitung organisiert rechizeitig die Suche nach einer
Nachfolge. Diese erfolgt in allen Konferenzen der Schule
Pfaffikon. Wenn dies erfolglos ist, wendet sich die Haupftleitung
an die Schulleitungskonferenz. Die SLK prUft Alternatividsungen
und entscheidet weiter. Bei erfolgreicher Suche findet eine
Ubergabe statt.

E 2.5.10. Anzahlung / Lagerbeitrag

Bei der Anmeldung fUr ein freiwilliges Sportlager wird eine
Kaution von Fr. 50.-- verlangt. Die Rechnungsstellung fUr die
Anzahlung sowie der Lagerbeitrag und die Administration fOr
das Anmeldewesen erfolgt Uber die Schulverwaltung.

Wird ein Lager wegen Krankheit, Unfall oder aus familidren
GrUnden nicht angetreten, kann die Anzahlung den Eltern
zurUckerstattet werden. Bei Krankheit oder Unfall ist ein arztliches
Zeugnis zu erbringen. FamiliGre Grinde sind schriftlich zu
erlgutern.

E 2.5.11. Jugend + Sport

Den Lehrkraften wird empfohlen, die Sportlager als J+S-Anldsse
durchzufUhren, sofern die Voraussetzungen dazu gegeben sind.
Die J+S-Entsché&digungen von der Schule Pfaffikon angestelltem
Personal werden als Einnahmen dem entsprechenden Kontfo
gutgeschrieben. Bei externen J+S Leiter erfolgt die Vergitung
direkt an die berechtigte Person.

F Schlussbestimmungen

F 1. Inkraftsetzung

Dieses Reglement fritt am 15. Juli 2003 in Kraft. Es wurde am 17.
Marz 2009, am 8. Juni 2009 am 22. Juni 2010, am 11. Dezember
2017, am 16. Mai 2018 und am 15. April 2019 mit Beschluss der
Schulpflege ergénzt.

Unterschriften "’uuﬂ p d Ol.yl (/ DD kﬁ)j

Hanspeter Hugentobler Dominique Dubs
Schulprésident Leiter Schulverwaltung
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5.14.1.1. Anhang Schulbeitrage

1. Grundsatze
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1.1 Verpflegungsbeitrag

Bei mehrtatigen Schulreisen und Exkursionen sowie bei
Klassenlagern wird von den Eltern der kantonale
Verpflegungsbeitrag (zurzeit Fr. 22.--) erhoben. Der
Verpflegungsbeitrag respektive Elternbeitrag ist integraler
Bestandteil vom Beitrag der Schule. Dieser Beitrag kann nicht
mehr zum Beitrag der Schule dazu gerechnet werden.

1.2 Rekognoszieren

FUr die Rekognoszierung kann ein Tag eingesetzt werden, die
Schule findet jedoch statt. Die Schule Ubernimmt die Auslagen
fUr die Fahrt (6ffentlicher Verkehr - Basis 2. Klasse Halbtax, in
begrundeten Fallen werden die Autospesen vergutet (Fr. -
.70/km) sowie die Auslagen fUr die Mittagsverpflegung.

Wird aus zeitlichen Grinden eine Ubernachtung notwendig
(max. eine Ubernachtung fir zwei Personen), werden pro Person
die effektiven Auslagen (Belege) vergutet bis zum folgenden

Hochstbetrag:

Ubernachtung inklusive FrihstUck: Fr. 100.--.

1.3. Rechnungsbasis

FUr die Berechnung der Schulbeitrdge fur Schulreisen,
Exkursionen und Klassenlager sind die Nettokosten nach Abzug
der Leiterentschadigungen inklusive Kilometerentschadigung
und der ausgewiesenen Kosten fur die Leiterunterkunft sowie
den Rekognoszierungskosten massgebend.

Leiterkosten

Beitrag der Schule

Elternbeitrdge

Verbuchung im Konto
3020.10 der jeweiligen
Schuleinheit

Verbuchungim
Konto 3171.00
(Schulreisen &
Exkursionen) oder
3171.10
(Klassenlager) der
jeweiligen
Schuleinheit

Verbuchung im Konto
4260.61 (Schulreisen &
Exkursionen) oder
4260.63 (Klassenlager)
der jeweiligen
Schuleinheit

Samiliche Ausgaben der
Leiftungscrew:

- Entschéadigung for
Leitung, Hilfsleitung und
Koch / Kéchin

- Kosten fUr die
Rekognoszierung
(Verpflegung,
Reisekosten, Unterkunft)
- Kilometerentschddigung
- Kosten fur
Leiterunterkunft

Sédmitliche
Ausgaben der
Schilerinnen und
Schuler:

- Unterkunft

- Reisekosten

- Ausfluge

- Verpflegung

Verpflegungsbeitrag
der Eltern pro Tag.
Momentan Fr. 22.--.
Wird bei mehrtagigen
Schulreisen sowie
Klassenlager von den
Eltern eingefordert.
Dieser Beitrag kann
nicht mehr zum
Beitrag der Schule
dazugerechnet
werden.
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2. Schulreisen

2.1. Begleitperson

Eine zusatzliche Begleitperson wird mit einem Taggeld von Fr.

110.-- pro Tag entschadigt.

2.2. Beitrag der Schule pro Jahr / Kind (inklusive Elternbeitrag in

der Oberstufe)

Kindergarten

. Primarklasse

. Primarklasse

. Primarklasse

. Primarklasse

. Primarklasse

. Primarklasse

1. Sekundarklasse (Tagesansatz fUr mehrtégige
Schulreisen)

2. Sekundarklasse (Tagesansatz fir mehrtégige
Schulreisen)

3. Sekundarklasse (Tagesansatz for mehrtagige
Schulreisen)

NN —

2.3. Elternbeitrage

max.
max.
max.
max.
max.
max.
max.
max.

max.

max.

Fr. 7.-

Fr. 9.--

Fr. 13.--
Fr. 15.--
Fr. 20.--
Fr. 25.--
Fr. 30.--
Fr. 85.--
Fr. 85.--
Fr. 85.--

Bei mehrtadgigen Schulreisen (Oberstufe) wird pro Kind / Tag von
den Eltern der kantonal festgesetzte Verpflegungsbeitrag

erhoben (zurzeit Fr. 22.-- pro Tag).

3. Exkursionen

3.1. Begleitpersonen

Eine zusatzliche Begleitperson wird mit einem Taggeld von Fr.

110.-- pro Tag entschadigt.

3.2. Beitrag der Schule pro Jahr / Kind (inklusive Elternbeitrag in

der Oberstufe)

Kindergarten

1. Primarklasse

. Primarklasse

. Primarklasse

. Primarklasse

. Primarklasse

. Primarklasse
DaZ-Intensivklasse
Begabtenfdrderung
1. Sekundarklasse
2. Sekundarklasse
3. Sekundarklasse

o~ AN WN

4. Klassenlager

4.1. Elternbeitrage

max.
max.
max.
max.
max.
max.
max.
max.
max.
max.
max.
max.

Fr. 10.--
Fr. 12.-
Fr. 15.--
Fr. 20.--
Fr. 30.--
Fr. 30.--
Fr. 30.--
Fr. 20.--
Fr. 30.--
Fr. 60.--
Fr. 60.--
Fr. 60.--

Pro Kind und Tag wird von den Eltern der kantonal festgesetzte

Verpflegungsbeitrag erhoben (zurzeit Fr. 22.-- pro Tag).
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5. Freiwillige Sportlager

4.2. Entschadigungen

Haupftleitung
Koch / Kéchin
Hilfsleitung / Begleitperson

Fr. 200.00 pauschal

Fr. 130.00 pro Tag
Fr. 110.00 pro Tag

4.3. Beitrag der Schule pro Tag / Kind (inklusive Elternbeitrag)

WN =00 MO0 N

. Primarklasse bis 31.12.2019
. Primarklasse bis 31.12.2019
. Primarklasse bis 31.12.2019
. Primarklasse ab 01.01.2020
. Primarklasse ab 01.01.2020
. Primarklasse ab 01.01.2020
. Sekundarklasse
. Sekundarklasse
. Sekundarklasse

max.
max.
max.
max.
max.
max.
max.
max.
max.

Fr.
Fr.
Fr.
Fr.
Fr.
Fr.
Fr.
Fr.
Fr.

plus Fr. 20.-- pro Tag / Kind bei einem Schneesportklassenlager.
Dies muss bei der Budgetierung bereits bekannt gegeben
werden.

5.1. Elternbeitrage
siche E 2.5.6.

5.2. Entschadigungen

Hauptleitung
Koch / Kdéchin
Hilfsleitung / Begleitperson

5.3. Beitrag der Schule
siehe E. 2.5.6.

Fr. 120.00 pro Tag
Fr. 130.00 pro Tag
Fr. 110.00 pro Tag

5.11.1.0. Reglement Schulreisen / Exkursionen / Klassenlager / freiwillige Sportlager

Seite 9 von 9



